VADEMECUM PER GENITORI - RICHIESTA COLLOQUIO
SCUOLA PRIMARIA

Gli incontri genitori-insegnanti saranno eseguiti in remoto tramite piattaforma G-Suite.
Il genitore per interloquire con I’insegnante deve:
1. procedere nella prenotazione tramite piattaforma ARGO (vedi procedura successiva)

2. una volta prenotato il colloquio attendere il link e 1’orario nella mail del proprio figlio con dominio

edu.it (condizione essenziale)

3. collegarsi tramite link ricevuto per e-mail nella data e nell’orario stabilito.

PROCEDURA PRENOTAZIONE COLLOQUIO:

1. 1l genitore/tutore deve accedere al portale Argo, raggiungibile anche dal link sulla prima pagina del sito

della scuola.
2. nel menu di sinistra deve cliccare sul pulsante “Servizi classe” poi su “Ricevimento genitori”, indicato
dalla freccia.
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Nella finestra successiva cliccare sul pulsante + Nuova Prenotazione.
Prenotazioni Ricevimento
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1. Verravisualizzata una finestra simile alla seguente nella quale dovra selezionare (cliccare) il docente
dal quale vuole essere ricevuto: VA SELEZIONATO IL DOCENTE COORDINATORE DI CLASSE
E L°’APPUNTAMENTO VA FISSATO ESCLUSIVAMENTE CON IL DOCENTE
COORDINATORE, poiché i colloqui si svolgeranno con la partecipazione dell’intero team per ogni

singolo alunno.

Nuova Frenotabione

i

O848 GARELLA [Soesae rrodonm & 33000w)

TEIZUTERMA (Lrgus ¢ weatdyrts tare Tors, Tiisdtaars v Contdcizne)
PIOENTINIMARCD (e rradon Crominmis atiratdy)

INTINT 20 AT T (L Ao

LUPPR I ANDSER (v et

MOHPS SAND R I B0 ECoreen s (AN

S MR LA S0 Orared A e e dai

QUIRS ELEA (Manerasc i

TACOE WaRA BEATRICE (Reipons raths )

e iepiopp

ks v v oew s v MEren Apanten de Fotea 8 Arpetanans

_,
&
H
2

o Newva Pronct scsee



2. Nella parte inferiore della finestra sono el

encati i giorni di ricevimento del docente scelto. Selezionare

(cliccare) il giorno desiderato, considerando che il programma non accettera prenotazioni superiori ai

15 giorni precedenti.
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3. Cliccare sul pulsante + Nuova Prenotazione.
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4. Verra visualizzata la seguente finestra nella quale, eventualmente, cliccare sulla casella del genitore

per scegliere quale genitore andra al ricevimento e poi cliccare sul tasto conferma

Prenotazione
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5. Confermata la prenotazione del colloquio, chiudere la finestra. La situazione a video sara uguale
a quella del punto 2. Cliccare sul pulsante “Ricevimento genitori” per riaprire la finestra del
punto 3, questa mostrera anche le prenotazioni gia fatte e sara possibile inserire, modificare,

annullare e stampare cliccando sui relativi pulsanti.
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6. Per effettuare altre prenotazioni ripetere i passi indicati in questo manuale; per uscire dal

programma cliccare su Esci.



