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PROCEDURA PRENOTAZIONE COLLOQUIO:

1.1l genitore/tutore deve accedere al portale Argo, raggiungibile anche dal link sulla prima pagina del
sito della scuola.

2.Dal menu di sinistra deve cliccare sul pulsante “servizi classe” poi su “Ricevimento genitori”,
indicato dalla freccia.
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3. Nella finestra successiva cliccare sul pulsante + Nuova Prenotazione

Prenotazioni Ricevimento
Giorno Dalle ore  Alleore  Docente Genitose Data Pren. Ora Pren.
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4. Verra visualizzata una finestra simile alla seguente nella quale dovra selezionare (cliccare) il docente
dal quale vuole essere ricevuto: VA SELEZIONATO IL DOCENTE COORDINATORE DI
CLASSE E I’APPUNTAMENTO VA FISSATO ESCLUSIVAMENTE CON IL DOCENTE

COORDINATORE, poiché i colloqui si svolgeranno con la partecipazione dell’intero team per ogni
singolo alunno.
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5. Nella parte inferiore della finestra sono elencati i giorni di ricevimento del docente scelto.
Selezionare (cliccare) il giorno desiderato, considerando che il programma non accettera
prenotazioni superiori ai 15 giorni precedenti.




6. Cliccare sul pulsante + Nuova Prenotazione.

% '1"' Nuova Prenotazione ] ’llodlﬁcaPreuounoae == Annulla Prenotazione Stampa Prenotazioni

7. Verra visualizzata la seguente finestra nella quale, eventualmente, cliccare sulla casella del genitore
per scegliere quale genitore andra al ricevimento e poi cliccare sul tasto conferma

Prenotazione X
Docente ZUFFOLATO MARIA ROBERTA

Emat Docente roserta nafolato@icdazn
Pranotazone per Il giormo 09122015
O GIOVANNI MARIA :I

Confermare indinzzo emad raffaella metia@ioaaz it

Genflore

Confermare recapito leledonnco 0382500556

Conterma

8. Confermata la prenotazione del colloquio, chiudere la finestra. La situazione a video sara uguale a
quella del punto 2. Cliccare sul pulsante “Ricevimento genitori” per riaprire la finestra del punto 3,
questa mostrera anche le prenotazioni gia fatte e sara possibile inserire, modificare, annullare e
stampare cliccando sui relativi pulsanti.
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9. Per effettuare altre prenotazioni ripetere i passi indicati in questo manuale; per uscire dal programma
cliccare su Esci.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Prof.ssa Maria Teresa Luongo
Documento firmato digitalmente ai sensi del Codice
Amministrazione Digitale e norme ad esso connesse



